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1. O01mue nooKeHHNA

1.1. llenTpanu3zoBanHas OyXxranTepus, ABILACE CaMOCTOSTENBHBIM  CTPYKTYPHBIM
MoApAsfeiCHHEM YHHBEPCHTETa, CO3JaeTcd M JHKBHAMPYETCS IPHKa30M pexropa.

1.2. llenTpanusoBaHHas OyxranTepus NOJUHHAETCA HENOCPEACTBEHHO PeKTopy

YHUBEpCHUTETA.

1.3. LleHTpann30BaHHY:O OYXTaNTEpHIo BO3IIARIAET [IaBHEIA OyXranTep, HasHaYacMbid
Ha JOJDKHOCTH IIPUKAa30M PEKTOpA.

1.4. Ha BpeMa OTCYTCTBHA IJIaBHOro Oyxrantepa (KOMaHIMPOBKA, OTIYCK, GOIE€3Hb M
T.I.) PYKOBOACTBO OyxranTepuell OCYIIECTBIIET €0 3aMECTHUTEINb, 4 NPH OTCYTCTBHH
IOCNIEHETO — HAYaJbHHK pPAacyeTHOM Trpynmel, O ueM OOBABIAETCS NPHKA30M IO
YHUBEPCHUTETY.

1.5. B cBoeit nesTensHOCTH OyXrantepms pyKOBOACTBYETCH:

- 3axonoM Poccuiickoit Pepepauuu o 6yxrantepckoM yuere;

~ TIONIOKEHUAMH 110 OYXralTepCKOMY Y4YeTY;

- HHBIMH HOPMATHBHEIMH [IPABOBBIMHI JOKYMEHTaMM O OYXTalTEPCKOM yYETe;

- YCTaBOM MpeRIIPHATHS;

- HACTOAIIHM ITOJIOKEHHEM.

2, CTpyKkTYypa

2.1. CTpyKTypy M IUTATHYIO YHCIEHHOCTH LIEHTPanH30BaHHONH OyXranTepuu yTBepXKAaeT
PEKTOp YHHBEPCHTETA II0 [IPEACTAaBiEHHIO [VIaBHOTO Oyxrajrepa.
2.2. llenTpanuzoBaHHas OyxrallTepHa HMEET B CBOEM COCTaBe CNEQYIOIUE IPYIIIIEL:
- rpynma mporpaMMHoOro obecneueHus Gyxrantepuns;
- pacyeTHas TPYIa,
- TIpylna no HalorooGI0XeHHIO;
- MarepuanbHas rpynmna.
3. 3apaun

Ha 1eHTpain30BaHHYIO OYXTalTEPHIO BO3NAralTCs CISNYIONUe 3a1a4u:
3.1. Opranmsanus  Oyxrantepckoro ydera Xo3sHCTBEHHO-(PUHAHCOBOH AEATETLHOCTH

YHHBEpPCUTETA.
3.2. KoHTpoms  3a 3KOHOMHBEIM HCIIONB30BAHHEM MATEPHAIbHBIX,  TPYAOBHIX H

(HHAHCOBEIX PECYPCOB, COXPAHHOCTRIO COGCTBEHHOCTH YHUBEPCHTETA.

4. DyHKIHH




IleHTpanu3oBaHHas OyxranTepus BHIIONHSET CAEAYIOIKE QyHKIHK:

4.1. ®opmupoBaHHE Y4YeTHOM TIONMTHKA B COOTBETCTBHH C 33KOHOJATECIECTBOM
0 GyXTanTepckoM y4eTe, a TakKe HCXOIOd H3 CTPYKTYpBI, OCOOEHHOCTeH NeATeNbHOCTH
YHHBEpPCHTETAa M HeOoGXoaMMOCTH obecredeHHs ero $UHAHCOBOH yCTOHINBOCTH.

4.2. PaspaboTka ¥ npuHATHE pabouero muaHa cYeTOB, (OPM MEPBHYHEIX YHETHBIX
ITOKYMEHTOB, OpHMEHSeMBIX A O(GOpMIEHHs XO3GHCTBEHHBIX onepauuil, TO KOTOPHIM He
IpEeAyCMOTPEHEB! THIIOBBIE GOPMBEL.

4.3. Paspa6orka ¢popM IOKyMEHTOB BHYTPEHHEH OyXrajarepcKkoi OTIETHOCTH.

4.4. ObecrieueEHe TIOPALKA TMpPOBEAECHHS HMHBCHTapH3aLHK. Kontponuposanue
[IPOBEICHUS XO3AHCTBEHHBIX ONeparyi.

4.5. Obecrieuenre CcoGMIOAERUS TexHoNoruu obpaboTku Gyxrantepckol mHbOpManum
H TIopAaKa JoKyMeHToobopoTa.

4.6, Opraumzauus OyXrajaTepcKoro ydeTa M OTHYETHOCTH B YHMBEPCHTETE M B €ro
CTPYKTYPHBIX MOApA3ZIeNeHussX Ha OCHOBE MAKCHMANBHOH  LICHTPaIM3alMH y4ETHO-
BBIYHCIIUTEABHBIX  paboT U TpUMEHEHHs COBPEMEHHLIX TEXHHUYECKUX CpPEACTB H
HHPOPMALIMOHHBIX TEXHONOI'Hif, MPOTPECCHBHEIX (OPM H METONOB y4eTa MW KOHTPOJIA.

4.7. CBOeBpEMEHHOE IIPeICTABJICHUE B yCTAHOBIEHHOM TOPAAKE MOAHON H J0CTOBepHOH
OyxranmTepckoii MHGOpPMAIMH O [EATENBHOCTH YHHBEPCUTETa, €r0 HMyLIECTBEHHOM
MOJIOKEHUH, JOX0IaX U Pacxojax.

4.8. PaspaGoTka K OCYIUIECTBIEHHE MEPONPUATHH, HAIPABICHHBIX Ha YKPEIUICHHE
¢UHAHCOBOH AUCIIMILIHHEL.

4.9. Yuer wuMymecTBa, 00f3aTeNbCTB M  XO3AHCTBEHHBIX OIepalui, MOCTYMAOUIHX
OCHOBHBIX CPEACTB, TOBAPHO-MAaTEPHAIBHEIX IEHHOCTEH U ICHEXXHBIX CPEACTB.

4.10. CBoeBpeMeHHOe OTpaXkeHMe Ha cdeTax Oyxraarepckoro ydera omepauui,
CBA3aHHBRIX C JBIDKEHHEM OCHOBHBIX CpEICTB, TOBAPHO-MATEPHAIBHLIX LIEHHOCTEH H
JIEHE)XHBIX CPEACTB.

4.11. CBoeBpeMEHHBIA y4eT H3[epXeK TpPOM3BOACTBA M OOpaileHud, HCIOTHEHHS
CMET pAacXofioB, pealH3aUdM  [poAyKUMH  (BHIMOMHEHHA  paboT, Oxa3aHHs YCIIYT),
pe3yJbTaTOB  X03AHCTBEHHO-OHHAHCOBOH JEATENHLHOCTH YHHBEPCUTETA.

4.12. OGecledeHHe CBOEBPEMEHHBIX pacdeToB IO 3apaboTHOH mmaTe, CTHIEHIMAM,
OEHEKHOr0 JOBONBCTBHS BOCHHOCTYXKAILIHUM..

4.13. TlpaBUNbHOE HAYUCIEHME U IEpPeYMCIeHHe HaloroB M cOOpoB B denepaibHbIH,
peTHOHANBHBI W MeCTHBIH  OHOZDKETHl, CTPaXOBHIX B3HOCOB B TOCYNApCTBEHHBIE
BHEOIOKETHEIE COLManbHble (GOHABI, NuaTeXxkedi B OaHKOBCKHE YUPEXKICHHS, CPELCTB Ha
(GHMHAHCHPOBAHHE KATITATBHEIX BJOXKEHHH.

4.14. OruucneHHe CpeACTB Ha MAaTepHAIBHOS CTHMY/JIMpOBaHHE  pabOTHUKOB
YHHBEPCUTETA.

4.15. Yaactue B NPOBEJICHUHU IKOHOMHUYECKOI'0 aHaJn3a XO03AHCTBEHHO-
$HAAHCOBOM AEATENLHOCTH YHHBEPCHTETA 110 JAHHBIM OyXTAITEPCKOro y4eTa ¥ OTIETHOCTH
B i(2)5:0.¢ BBLABICHHSA BHYTPHXO39MCTBEHHBIX pe3epBOB, YCTPAHEHHUA MOTEPs U
HEIPOU3BOJCTBEHHEIX 3aTpaT.

4.16. IlpudaTHe Mep MO TpeAYIPEXICHAIO HENoCTad, HE3aKOHHOTO PaCXOJOBAHUA
IEHEXHBIX CPEICTE M TOBAPHO-MAaTEPHANBHBIX LEHHOCTEH, HapyWeHUs (HHAHCOBOrO H
X035ICTBEHHOrO 3aKoHOAaTenscTBa Poccuiickol Menepanui.

4.17. Yuacthe B OQOpPMIIEHWH MaTepHalioB MO HENOCTa4aM H XHINCHUAM ACHEXHBIX
CPEICTB ¥ TOBApHO-MaTePHANIBHBIX IEHHOCTEH.

4.18. Tlpunarde Mep MO OOECNEYEHHIO HAKOIUICHUS (GHHAHCOBBIX CPENCTB A
obecricuenns GUHAHCOBON YCTOHIHBOCTH YHHBEPCHTETA.



4.19. O6ecneuende CTPOroro coOMOACHUS IUTATHOH, (MHAHCOBOH U KacCOBOH
IMCUHAIUIAHEL, CMET AJAMHHHCTPATHBHO-XO3AHCTBEHHEIX M JAPYFHX PpacxXo0B; 3aKOHHOCTH
CIIHCAHMA CO CHUETOB OyXranTepckoro ydera HefocTad, HAeOMTOPCKON 3aZOJDKEHHOCTH K
ApYriX IIOTepb, COXPaHHOCTH OYyXTalTepPcKHX NOKYMEHTOB, ODOPMICHHA H CHa4M HX B
YCTAHOBIIEHHOM ITOPSIIKE B apXHB.

4.20. Pa3paGoTka ¥ BHEADEHHE DalMOHANBHOH MUIAHOBOM M Y9eTHOH JOKyMEHTaluH,
IPOTPECCHBHEIX (JOPM M METOJOB BeJeHHs DyXrantepckoro y4era Ha OCHOBE IPUMEHEHHUS
COBPEMEHHBIX CPEACTB BRIUHCIMTENLHON TEXHUKH.

4.21. CoctaBnenye Oananca H ONEPAaTHBHBIX CBOJHHIX OTYETOB O A0XOAAaX M pacxojax
CpencTB, 00 HCIONB30BaHHUH GIO/KETa, a TAKKe APYToi OyXranTepckoH CTATHCTHYECKOH
OTYETHOCTH, IPEACTABIEHHE UX B YCTAHOBIEHHOM NOPANKE B COOTBETCTBYIOIME OPTaHEL.

4.22. TIposepka OpraHM3alMH OyXrarTepckoro y4yera M OTYETHOCTH B CTPYKTYPHBIX
MOApa3ieNeHHAX YHUBEPCHTETa (IIPOBEJCHHE JOKYMEHTAIBHBIX PEBU3HI).

4.23. PaccMOTpeHHeé M TOAIMCAHHWE TINIAaBHBIM OyXraarepoM IOKyMEHTOB, CIyXKallluX
OCHOBaHWEM [JId TPHEMKH H BBIJIAUH JEHEXKHBIX CPEACTB H TOBAPHO-MATEPHAILHBIX
[EHHOCTEH, a TakKe KPEAWTHRIX M pPacueTHBIX 0643aTeNbCTB.

4.24. PaccMOTpEeHHE U BU3UPOBAHHE [JIABHBIM GyXrairepom AOrOBOPOB M COTNAINCHHH,
3aKMIOYAEMBIX  YHHBEPCHTETOM Ha TMOMy4YeHHE HIH OTNYCK TOBAPHO-MATEPHANBHBIX
lleHHOCTe# U HA BHIIOAHEHHe paboT M YCIyr, a TaKke APHKA30B M pacmopmxeHuid of
YCTAHOBNEHHM paGOTHUKAM IO/DKHOCTHBIX OKJIAJoB H HanbaBoK K 3apaGoTHOH maTe,
IONIOXEHMH O IPEeMHPOBAaHHH, TIONOXKEHHH O CTHUNEHIHAIBHOM OfecreueHHH CTYACHTOB,
aCHHPAHTOB, JOKTOPAHTOB.

5. IlpaBa

5.1. LlenTpanuzosaHHas OyXrairepusa HMeeT NpaBo:

- TpeGOBaTh OT BCEX CTPYKTYPHBIX IOJpa3feNeHuit yHUBEpCHTeTa COOMONEHNA NopsaaKa
oopMIeHHs ONlepanyii ¥ NPEACTABICHHA HEOGXOMUMBIX JOKYMEHTOB H CBEICHH;

- Tpe6oBaTh OT pyKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX MOAPA3fENCHHH YHHBEPCHTETA H OTACBHBIX
CMIENUATMCTOB  NPHHATHA Mep, HANpaBleHHBIX Ha  IOBBINICHHE 3((EeKTHBHOCTH
MCIIONE30BaHMA CPEACTB YHHBEpCHTETa,  obecreueHHe COXPAHHOCTH COOGCTBEHHOCTH
yHMBepcHTETa,  obecmiedeHMe  NpaBUIBHOM  OpraHusauuy GYXranTepckoro ydera
KOHTpPOJIA B YaCTHOCTH:

e YIyYIIeHMs CKNAACKOTO XO3AHCTBA, HaAjleXalled OpraHW3alMy IPHEMKU H
XpaHEHHA CHIPB, MATEPHAIOB H JPYTHX LEHHOCTEH, NOBBIICHHA 0OOCHOBAHHOCTH
OTIIyCKa 3THX LEHHOCTEH A HYXKE YHHBEPCHTETa, OOCIYKHBAaHHS U YIIPABICHUS,

e TpOBEJCHUS MEPONpPUITHS 1O YIYyYIIEHWIO KOHTPONA 33  MPaBHIBHOCTBIO
NpMMEHEHHs. HOPM ¥ HODMATHMBOB, OpraHM3alMM IIPAaBUIIBHOIO  NEPBHYHOrO  ydera
BEIPAGOTKH NPOAYKIMH M nomydabpukaroB, OpraHM3anMHM KONHYECTBEHHOTO y4eTa
HCIIONB30BAHMSA CHIpbS M MarepHalioB B LeXaX, B y4eOHO-HAyYHBIX IMPOH3BOJACTBEHHBIX
MAaCTEPCKUX, B CTONOBEIX.

- mpoBepsTh B  CIPYKTYPHBIX  IOJpa3sAeleHHAX  YHHBEPCHTETa cobnoaeHne
YCTAHOBIEHHOTO IOPAAKa DPUEMKH, ONPHUXONOBAHMA, XPaHCHHS U PACXONOBaHMA
JEHEXHBIX CPeICTB, TOBAPHO-MaTepHaNbHBIX M APYTHX LIEHHOCTeH;

- BHOCHTh TIPEJIOKEHHS DPYyKOBOACTBY YHHBEPCHTETa O TPHMBICYCHHH K MaTepHanbHOH
H IUCHMIUVIMHAPHONW OTBETCTBEHHOCTH MODKHOCTHBIX JIMI| YHHUBEPCHUTETA MO pe3yibTaTaM
NPOBEPOK;

- He NPUHHUMATH K HCIONHEHHIO M OGOPMIIEHHIO NOKYMEHTHI MO OMEpanyiM, KOTOPHIS
IPOTHBOPEYAT 3AKOHONATENECIBY M YCTAaHOBJICHHOMY TODPAJKY TPUEMKH, XPaHCHUA U



-

pacxoA0oBaHKA JeHeXHBIX cpeicTs, TOBApHO-MAaTePHaJIBHBIX M IPYTHUX ].IGHHOCTCFI, a TaKxe

6e3 COOTBETCTBYIOLIETO PacloOpsKEHUst PEKTODA;

- BeCTH MEPEMHCKY [0 BOIpOcaM OYXrajlTepecKoTo y4eTa U OTUCTHOCTH, a Takke APYTHAM
BOMPOCaM, BXOAAIIMM B KOMIIETSHIIMIO LeHTpaNH30BaHHON OyXranTepuy | He TpeOylonM
COTJIACOBaHMS C PYKOBOAHMTENEM YHHBEPCHTETA,

- [peACTABUTENHCTBOBATE B YCTAHOBIEHHOM MOpsSAKe OT HMEHM YHMBEPCHTETa IO
BOIIPOCAM, OTHOCAIIMMCA K  KOMIOETEHLMH [EHTpaNK30BaHHOW  Oyxrantepuu  BO
B3aHMOOTHOLIEHUAX C HAJIOTOBBIMH, ¢hHHaHCOBBIMH OpraHaMH, OpraHaMu
rOCYIapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHIOB, fDaHKAMH, KPEIUTHBIMH YYPEXKICHHAMH,
MHBIMA COCYNAPCTBEHHBIMH M MYyHHUMTAJBHBIMI OpraHW3alUAMH, & Talke ApyTHMH
TpeAUpPUATHSIME, OPraHH3AlMAME, YYPEXIECHHAMH IO COIJACOBAHMIO €  PEKTOPOM U
NPOpPEeKTOPaMH YHUBEPCHTETA.

5.2. I'naBuniit Oyxranrep BIIpaBe: |

- B cnydae OOHApY)XeHHMsA HE3aKOHHBIX JeHCTBMA MODKHOCTHBIX JIHIL (TpUIIHCOK,
HCTOJIE30BaHMA CPEACTB HE IO Ha3HAYEHMIO H JPYrux HapyIIeHHit ¥ 3moynoTpeGnenvi)
JIOKJIAABIBATE PEKTOPY [JLA NPUHATHA MED;

- BHOCHTb NPe/JIOKEHHUS B OTAEN KaJpoB M PYKOBOJCTBY YHHBEPCHTETa O NEPEMEICHHH
paGOTHHKOB LEHTPAIM30BAHHOH OyXranTepHy, HX IOOMIPCHHH 32 yCTCIIHYIO paboty, a
TAalOKe NPEIOXKEHHS O HAIOXKEHHH JUCHMITHHAPHBIX B3pICKAHHH Ha pabOTHHKOB,
HapylIaoIHX TPYAOBYIO U GUHAHCOBYIO AUCLHMILIHHY;

- 71aBaTh COrVIacHe WM OTKA3BIBaTh B HeM [0 BONpPOCaM Ha3Ha4eHMA, YBOJIBHECHHS H
nepeMelieH!s PabOTHAKOB HEHTPAIH30BaHHOH OyXraJrepHy.

5.3. TpeGoBaHHA WEHTPATH3OBAHHOA OyxranTepud B 4acTH IOpAfAKa odopmnenns
omepanuii M FMpeACTaBieHus B GyxrarTepHio HeoOXOIMMEIX JOKYMEHTOB H  CBEICHUH
SBJIAIOTCH 06A3aTeNbHEIMH JJIS BCEX TIOAPa3AeIeHHH yHUBEPCUTETA.

54. IleHTpanu3oBaHHas  OyXraiTephs  COTNIACOBRBACT € PYKOBOAMTEIAMH
CTPYKTYpHEIX TIOApa3feNeHHi YHMBEPCHTETa, @ Takke C YNPaBNCHHEM KapOB BOTIPOCHI
HA3HAYEHHS, yBOIBHEHNS 1 IEPEMENICHUS MaTepHaIbHO-OTBETCTBCHHEIX JTHIL.

5.5. LlenTpanuzoBayHas  OyxranTepus — OKa3plBAa€T ~ METORHHCCKYIO  TIOMOIIB
paGoTHHKaM noApa3fieieHuH YHHBEPCHTETa 110 BONIPOCaM GyXraarepcKoro yueTa, KOHTpOJA U
OTYETHOCTH.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJUle)xaniee M CBOCBPEMEHHOE  BBINOIHEHHE yHKITHHA,
NpeLyCMOTPEHHBIX HACTOALINM MONIOKEHHEM, HeceT rIaBHBIN Oyxramrep.

6.2. Ha riaBHoro 6yxranrepa Bo3NaraeTcs epCcoHaibHas OTBETCTBEHHOCTD 3.

- IpaBWIbHOE BeJicHHe OyXranTepckoro y4uera;

- ApHHATHE K MCIONHEHHIO ¥ OQOPMICHHIO KOKYMEHTOB IO ONEpallMiM, KOTOpHIE
OTBEYaloT TpeGOBaHHMSIM  YCTaHOBIEHHOTO  IOPAAKA  TPHEMKH, OHPUXONOBAHMI,
XpaHeHMs H  PAcXOfOBaHMA JEHEKHBIX  CPeACTS, TOBApPHO-MaTEPHAIBHBIX ¥ JPYTHX
HIEHHOCTESH;

- CBOEBPEMEHHYIO K IPaBHJIBHYIO BEBEPKY OIEpallui N0 paceTHOMY M APYTHM CUETaM B

- faHKax, pacueTaM ¢ JeOUTOpaMK H KpeIUTOPaMHU;

- cobio/ieHre MOPSAKA cricanMd ¢ OyXralTepckux OamaHCoB HepocTad, JeOUTOpCKOH
3aI0JDKEHHOCTH ¥ IPYTHX NOTEPSH;

- CBOGBPEMEHHOE TIPOBEIeHHE B CTPYKTYPHBIX MOAPA3/ICNCHUAX YHUBCPCUTETA HPOBEPOK
1 JIOKyMEHTANBHBIX PEBU3HIA;

- cOCTaBlIeHHe JOCTOBEpHOH OyXranTepckod OTIETHOCTH;

6.3. [naBHBIi 6yXrajirep NpUBIEKaeTCa K OTBETCTBEHHOCTH B CITyHac:




- HapYILIeHUs IIPaBUII %} MONOKEeHUH, peryIaMEeHTUPYIOIIMX (PHHAHCOBO-
XO3AUCTBEHHYIO AEATENbHOCTb;

- HapyIlieHWsl CPOKOB MPECTABACHHS KBapTaNbHEIX M TOIOBBIX OYXTranTepcKiuX OTYETOB H
fanaHCOB COOTBETCTBYIOILIUM OpraHaM.

6.4. OtBeTCTBEHHOCTh PAOOTHHKOB LIEHTPAIN30BaHHON OYXTanTepuu yCTaHABIMBAETCS
JOJKHOCTHBIMH WHCTPYKIUAMH.

I'naBHEIN Oyxrantep Tpudonora B.H.
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